


[Ihr Name]
[Adresse]
[PLZ, Ort]
[Telefon / E-Mail]

[Empfängeradresse]



[Datum]
Betreff: Letzte Mahnung

Sehr geehrte(r) [Name des Schuldners],
trotz unserer Rechnung vom [Datum der Rechnung] (Rechnungsnummer: [Nummer]) über [Betrag] EUR für [Leistung / Lieferung], ist bislang kein Zahlungseingang erfolgt.
Wir fordern Sie daher letztmalig auf, den offenen Betrag in Höhe von
[Betrag]
bis zum [Frist, z. B. 7 Tage ab Zugang] auf unser untenstehendes Konto zu überweisen.
**Bankverbindung:**
IBAN: [Ihre IBAN], BIC: [Ihre BIC]
Bank: [Name der Bank]
Wichtiger Hinweis:
Sollte die Zahlung nicht fristgerecht erfolgen, geraten Sie gemäß § 286 BGB in Verzug. Dies hat zur Folge, dass wir berechtigt sind, Verzugszinsen in Höhe von [5 % über Basiszinssatz bei Verbrauchern / 9 % über Basiszinssatz bei Unternehmern] sowie gegebenenfalls weitere Rechtsverfolgungskosten (z. B. Anwalts- oder Inkassokosten) geltend zu machen.
Falls die Zahlung bereits erfolgt ist, betrachten Sie dieses Schreiben als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Name]
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